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Kirjaston kaytto

Lastenkirjainstituutin Kirjasto on kaikille avoin lasten- ja nuortenkirjallisuutta ja sen tutkimusta
tallentava erikoiskirjasto. Kirjaston kokoelmia, palveluita ja yleisotiloja voivat kayttaa kaikki lasten- ja
nuortenkirjallisuudesta kiinnostuneet henkil6t. Lastenkirjainstituuttia ja kirjaston kokoelmia esitelldén
yksittdisille kavijoille ja ryhmille maksutta. Kirjasto on esteeton ja tiloissa toimii langaton verkko.

Kirja- ja lehtikokoelmat ovat suurimmaksi osin avohyllyilld vapaasti selattavissa ja tutkittavissa. Osa
lasten- ja nuortenkirjoista on arkistokappaleita, joita ei lainata. Lainattavissa ovat muut lasten- ja
nuortenkirjat, tutkimuskirjat hakuteoksia lukuun ottamatta sekd ammattilehdet kuluvan vuoden
numeroita lukuun ottamatta.

Aineistoa voi kopioida tai skannata, mikali kirjan kunto ja tekijanoikeudet sallivat. Vastuu
tekijanoikeuden noudattamisesta on asiakkaalla. Kirjaston kokoelmista toimitetaan maksullisia
jaljenteitd palveluhinnaston mukaan.

Kirjaston aineistoa on késiteltdva varoen eika Kirjoihin tai lehtiin saa tehda merkintdja. Kirjaston
kayttdja, joka on vahingoittanut tai kadottanut kirjaston aineistoa, on velvollinen korvaamaan
aiheuttamansa haitan.

Asiakkaan on pyydettéessa osoitettava mukanaan viemansa Kirjat lainatuiksi. Paallysvaatteet jatetaan
eteisen naulakkoon ja laukut kirjaston asiakaspaikoille. Kirjastossa ei saa nauttia omia evaita tai
juomia.

Kirjaston kéyttajan tulee merkitd nimensa vieraskirjaan aina kayntinsa yhteydessa.
Nimikirjoituksellaan asiakas sitoutuu noudattamaan Kirjaston kayttosaantoja.

Kirjastokortti ja tunnukset verkkokirjastoon

Kirjaston asiakkaaksi voi rekisterdityd 15 vuotta tayttanyt Suomessa asuva henkil®. Asiakkaaksi
rekisterdidyttaessa tarvitaan henkil6llisyystodistus seké voimassa oleva kaupungin- tai
yliopistokirjaston kortti. Lastenkirjainstituutin Kirjastolla ei ole kdytdssé fyysista Kirjastokorttia.

Rekisterditymisen yhteydessa asiakas saa kayttajatunnuksen, minka liséksi valitaan nelinumeroinen
tunnusluku. Tdéman jalkeen asiakas voi lainata omatoimisesti kirjaston asiakaskoneella ja tarkastella
asiakasrekisteriin tallennettuja tietojaan. Tunnusten avulla asiakas voi myos Kirjautua
Lastenkirjainstituutin verkkokirjastoon ja uusia lainoja, tehdé varauksia seké péivittdd omia tietoja.

Asiakkaaksi voi rekisterdityd myos yhteiso, jolloin tarvitaan lainoista vastuussa oleva yhteyshenkild.
Lastenkirjainstituutin Kirjasto yllapitaa asiakasrekisterid, jonne talletetaan lainaajan henkilo- ja
osoitetiedot. Asiakkaalla on oikeus tarkistaa omat tietonsa ja velvollisuus ilmoittaa muuttuneet
yhteystiedot kirjaston henkilékunnalle. Tiedot voi tarkistaa kdynnin tai lainauksen yhteydessa tai
kirjautumalla verkkokirjastoon. Rekisteriseloste on nahtévissa kirjaston ilmoitustaululla sek&
Lastenkirjainstituutin verkkosivuilla.




Lainaus, uusiminen ja lainojen palautus

Kirjastossa on asiakaskone omatoimista tiedonhakua ja lainaamista varten. Lainattavan aineiston laina-
aika on yleensé 28 vuorokautta. Laina-aika voi kuitenkin vaihdella aineistosta ja tilanteesta riippuen.

Lainatusta aineistosta lahetetéan kuitti asiakkaan séhkopostiin. Lainat uusitaan kirjautumalla
verkkokirjastoon tai ottamalla yhteytté kirjastoon. Lainat voidaan uusia kymmenen (10) kertaa, minka
jalkeen aineisto tulee palauttaa kirjastoon. Aineisto voidaan lainata uudelleen, ellei siité4 ole varauksia.

Lainaaja vastaa lainaamastaan aineistosta ja huolehtii siitd, ettd se palautuu ajoissa ja hyvakuntoisena
kirjastoon. Lainat voi palauttaa kirjaston aukioloaikoina. Yksittaisia Kirjoja voi palauttaa myos
Lastenkirjainstituutin postilaatikkoon. Lainat ovat henkilGkohtaisia eika lainattuja teoksia saa luovuttaa
toiselle henkil6lle.

Palautuspyynnot lahetetdan sdhkdpostitse tai kirjeitse. Varatusta aineistosta ensimmainen
palautuspyynto lahetetdan heti erdpdivan jalkeen. Muutoin ensimmainen palautuspyynt6 lahetetdan
seitseman vuorokauden kuluttua erdpaivasté ja toinen 14 vuorokauden kuluttua erapdivésta. Kolmas,
maksullinen ilmoitus l&dhetetddn 21 vuorokauden kuluttua erdpdivasté. Lainan voi uusia, kun
muistutuslasku on maksettu.

Jos kolmanteen palautuspyyntéon ei reagoida 14 vuorokauden kuluessa, asiakas menettaa
lainausoikeutensa. Lainausoikeuden saa takaisin, kun palautuspyynnoisté kertyneet maksut on
maksettu ja aineisto on palautettu tai korvattu.

Varaaminen ja kaukopalvelu

Aineistoa voi varata verkkokirjaston kautta, kdymalla kirjastossa, lahettamélla sahkdpostia tai
puhelimitse. Saapuneista varauksista ilmoitetaan sahkopostitse tai kirjeitse. Varattua aineistoa pidetaan
odottamassa kaksi viikkoa.

Lastenkirjainstituutin Kirjaston aineistoa kaukolainataan muille kirjastoille joko koti- tai
lukusalilainoiksi yleisten kaukopalveluohjeiden mukaisesti ja henkilokunnan harkinnan mukaan.
Kaukolainoja vélitetddn myds ulkomaille. Kaukolainauksen maksullisuus noudattaa voimassa olevaa
palveluhinnastoa. Kirjasto ei l&heté lainoja suoraan asiakkaan kotiosoitteeseen eika valita kaukolainoja
muista Kirjastoista.

Maksut

Kirjojen lainaaminen, uusiminen ja varausten tekeminen on maksutonta. My®os jéljenteiden ottaminen
on maksutonta, jos asiakas skannaa aineiston itse omaan sahkopostiinsa tai omalle muistitikulleen.
Aineistoa kopioidessa tai skannatessa tulee ottaa huomioon tekijénoikeuslainsaadanto.

Myo6héssa palautetusta tai uusitusta aineistosta peritddn maksu kolmannen palautuskehotuksen jélkeen.
Lasku tulee maksaa, vaikka laina palautettaisiin.

Kadotettu tai vahingoittunut aineisto tulee korvata tdysimaaraisesti, minka liséksi peritaan

kasittelymaksu. Kirjastonhoitajan kanssa voi neuvotella mahdollisuudesta korvata kadonnut tai
vahingoittunut kirja toisella samanlaisella.

Kayttosdantdjen voimassaolo

amé kayttosédannot tulevat voimaan 1.9.2022 ja ovat voimassa toistaiseksi.



Lastenkirjainstituutin kirjaston

PALVELUHINNASTO

Lastenkirjainstituutin ja instituutin Kirjaston yleisesittelyt yksityishenkil6ille ja ryhmille
ovat maksuttomia.

Myaés lainaus ja aineiston varaaminen ovat maksuttomia.

PALAUTUSPYYNNOT

Varatusta aineistosta ensimmainen palautuspyynto lahetetdan heti erapaivan jalkeen.
Muutoin ensimmainen palautuspyynt6 lahetetddn seitsemén vuorokauden kuluttua
erdpaivasta ja toinen 14 vuorokauden kuluttua erapaivasta.

Kolmas, maksullinen ilmoitus lahetetddn 21 vuorokauden kuluttua erapaivasta 7 euron
muistutuslaskun kera. Lainan voi uusia, kun muistutuslasku on maksettu. Lasku tulee
maksaa, vaikka laina palautettaisiin.

Jos kolmanteen palautuspyyntdon ei reagoida 14 vuorokauden kuluessa, asiakas
menettaa lainausoikeutensa. Lainausoikeuden saa takaisin, kun palautuspyynnoista
kertyneet maksut on maksettu ja aineisto on palautettu tai korvattu.

Jos laskua ei ole maksettu eiké lainaa palautettu tai korvattu 30 péivéan kuluessa
kolmannen palautuspyynnon lahettamisestd, asiakkaalle 1&hetetddn lasku aineiston

korvaamiseksi. Taman lisdksi peritdan 20 euron kasittelymaksu. Kasittelymaksu ja
muistutuslasku tulee maksaa, vaikka laina palautettaisiin.

ITSEPALVELUKOPIOT

Mustavalkoiset paperikopiot  Varikopiot

A4 20 snt/valotus A4 30 snt/valotus
A3 30 snt/valotus A3 50 snt/valotus

Aineiston skannaaminen omalle muistitikulle tai omaan séhkdpostiin on maksutonta.

KAUKOPALVELU

Kirjastojen véalinen kaukopalvelu kotimaassa sekd Pohjoismaissa ja Baltian maissa on
maksutonta.
Muut ulkomaiset kaukopalvelutilaukset: alkaen 15 € / nide.




PALVELUKOPIOT
Artikkelit
Yksi artikkeli 7 euroa.

Artikkelikopio ja lasku toimitetaan tilaajan ilmoittamaan sahkodpostiosoitteeseen pdf-
liitteené.

Kokonaiset teokset (esimerkiksi kuvakirjat)

1-3 sivua 7 euroa
4-20 sivua 30 euroa
21-35 sivua 50 euroa

Yksittéaiset kuvat tai sivut toimitetaan joko sédhkoisesti pdf-liitteend tai paperitulosteina.
Useampisivuiset kirjat toimitetaan paperijaljenteend. Yli 35-sivuisia kirjoja ei kopioida
kokonaisuudessaan. Lasku toimitetaan kopion mukana tai myohemmin erikseen. Hinnat
sisaltavat lahetyskulut kotimaassa. Ulkomaisiin tilauksiin lisdtd&n lahetyskulut.

Kopioiminen Lastenkirjainstituutin aineistosta on mahdollista, mikali kopiointi tai
skannaus ei vahingoita teosta. Tekijanoikeuslain mukaan aineistosta on lupa ottaa
yksittédinen kopio omaan yksityiseen kayttoon. Vastuu tekijanoikeuslain
noudattamisesta on asiakkaalla.

LASTEN INSTITUUTTI
+358 50 4632 780 (toimisto)
+358 50 4632 786 (kirjasto)

info(a)lastenkirjainstituutti.fi
Kirjasto(a)lastenkirjainstituutti.fi

Puutarhakatu 11 A
33210 TAMPERE
www.lastenkirjainstituutti.fi
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http://www.lastenkirjainstituutti.fi/
https://www.facebook.com/LKInstituutti/?fref=ts
https://twitter.com/lkinstituutti
https://www.instagram.com/lkinstituutti/

