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Kirjaston kaytto

Lastenkirjainstituutin Kirjasto on kaikille avoin lasten- ja nuortenkirjallisuutta ja sen tutkimusta
tallentava erikoiskirjasto. Kirjaston kokoelmia, palveluita ja yleisotiloja voivat kayttaa kaikki lasten- ja
nuortenkirjallisuudesta kiinnostuneet henkil6t. Lastenkirjainstituuttia ja kirjaston kokoelmia esitelldén
yksittdisille kavijoille ja ryhmille maksutta. Kirjasto on esteeton ja tiloissa toimii langaton verkko.

Kirja- ja lehtikokoelmat ovat suurimmaksi osin avohyllyilld vapaasti selattavissa. Lasten- ja
nuortenkirjojen arkistokappaleita lukuun ottamatta useimmat kirjoista ovat lainattavissa.
Arkistokappaleita ja lehtid voi lukea ja tutkia instituutin tiloissa.

Aineistoa voi kopioida tai skannata, mikali kirjan kunto ja tekijanoikeudet sallivat. Vastuu
tekijanoikeuden noudattamisesta on asiakkaalla. Kirjaston kokoelmista toimitetaan maksullisia
jaljenteitd palveluhinnaston mukaan.

Kirjaston aineistoa on ké&siteltdvé varoen eiké kirjoihin tai lehtiin saa tehd& merkint6ja. Kirjaston kayttaja,
joka on vahingoittanut tai kadottanut kirjaston aineistoa, on velvollinen korvaamaan aiheuttamansa haitan.
Asiakkaan on pyydettdessa osoitettava mukanaan vieméansa kirjat lainatuiksi. Pa&llysvaatteet ja laukut

jatetdan niille varattuun paikkaan. Kirjastossa ei saa nauttia omia evaita tai juomia.

Kirjaston kéyttdjan tulee merkitd nimensa vieraskirjaan aina kayntinsa yhteydessa.
Nimikirjoituksellaan asiakas sitoutuu noudattamaan Kirjaston kayttosaantoja.

Kirjastokortti ja tunnusluku

Kirjaston lainaajaksi voi kirjautua 15 vuotta tayttdnyt Suomessa asuva henkild. Lainaajaksi
kirjauduttaessa tarvitaan henkil6llisyystodistus seké voimassa oleva yleisen tai yliopistokirjaston
kortti. Lastenkirjainstituutin kirjastolla ei ole kdyttssa omaa kirjastokorttia.

Kirjautumisen yhteydessa lainaaja saa kayttajatunnuksen, minka liséksi valitaan nelinumeroinen
tunnusluku. Tunnusten avulla asiakas voi lainata kirjaston asiakaskoneella omatoimisesti
tutkimuskirjallisuutta seka tarkastella asiakasrekisteriin talletettuja lainaajatietojaan.

Lainaajaksi voi rekisterditya myos yhteiso, jolloin tarvitaan lainoista vastuussa oleva yhteyshenkild.
Lastenkirjainstituutin Kirjasto yllapitaa asiakasrekisterid, jonne talletetaan lainaajan henkilo- ja
osoitetiedot. Asiakkaalla on oikeus tarkistaa omat tietonsa ja velvollisuus ilmoittaa muuttuneet
yhteystiedot kirjaston henkil6kunnalle. Tiedot voi tarkistaa kdynnin tai lainauksen yhteydessa.
Rekisteriseloste on n&htdvissa kirjaston ilmoitustaululla seka Lastenkirjainstituutin verkkosivuilla.




Lainaus, uusiminen ja lainojen palautus

Kirjastossa on asiakaskone omatoimista tiedonhakua ja lainaamista varten. Lainattavan aineiston laina-
aika on yleensé 28 vuorokautta. Hakuteosten ja arkistokappaleiden kohdalla voidaan kayttdad myos
tilannekohtaista laina-aikaa. Loma-aikoina laina-aika on tavanomaista pidempi.

Lainatusta aineistosta lahetetddn kuitti asiakkaan sahkdpostiin. Lainat voidaan uusia kymmenen (10)
kertaa, minka jalkeen aineisto tulee palauttaa Kirjastoon. Aineisto voidaan lainata uudelleen, ellei siité
ole varauksia. Lainaaja vastaa lainaamastaan aineistosta ja huolehtii siité, ettd se palautuu ajoissa ja
hyvakuntoisena kirjastoon. Lainat voi palauttaa joko Kirjaston tai toimiston aukioloaikoina. Yksittaisia
kirjoja voi palauttaa myos instituutin postilaatikkoon. Lainat ovat henkil0kohtaisia eiké lainattuja teoksia
saa luovuttaa toiselle henkildlle.

Ensimmaéinen palautuspyynto l&hetetddn kolmen vuorokauden kuluttua ja toinen, maksullinen ilmoitus
14 vuorokauden kuluttua erapéivasta. Palautuspyynnot lahetetaén sahkopostitse tai Kirjeitse. Lainan
voi uusia sen jalkeen, kun muistutuslasku on maksettu. Jos lainaa ei uusita tai palauteta 14
vuorokauden kuluessa toisen palautuspyynnon lahettamisestd, asiakas menettaa lainausoikeutensa.
Lainausoikeuden saa takaisin, kun aineisto on palautettu, uusittu tai korvattu ja palautuspyynndista
kertyneet maksut on maksettu.

Varaaminen ja kaukopalvelu

Aineistoa voi varata kdymaélla kirjastossa, l&hettdmalla sdhkopostia tai puhelimitse. Saapuneista
varauksista ilmoitetaan séhkdpostilla tai tekstiviestilla. Varattua aineistoa pidetdan odottamassa kaksi
viikkoa.

Lastenkirjainstituutin Kirjaston omaa aineistoa kaukolainataan muille Kirjastoille joko koti- tai
lukusalilainoiksi yleisten kaukopalveluohjeiden mukaisesti ja henkilokunnan harkinnan mukaan.
Kaukolainoja vélitetddn myos ulkomaille. Kaukolainauksen maksullisuus noudattaa voimassa olevaa
palveluhinnastoa. Kirjasto ei l&heté lainoja suoraan asiakkaan kotiosoitteeseen eika valita kaukolainoja
muista Kirjastoista.

Maksut

Kirjojen lainaaminen, uusiminen ja varausten tekeminen on maksutonta. Myds jaljenteiden ottaminen
on maksutonta, jos asiakas skannaa aineiston itse omaan sahkopostiinsa tai omalle muistitikulleen.
Aineistoa kopioidessa tai skannatessa tulee ottaa huomioon tekijanoikeuslainsaadanto.

Myo6héssa palautetusta tai uusitusta aineistosta peritddn maksu toisen palautuskehotuksen jalkeen.
Myos kadotettu tai vahingoittunut aineisto tulee korvata.

Palauttamattomat lainat korvataan todellisen uudelleenhankintahinnan mukaan, minké lisaksi peritdan
késittelymaksu. Kirjastonhoitajan kanssa voi neuvotella mahdollisuudesta korvata kadonnut tai
vahingoittunut kirja toisella samanlaisella.

Kayttosdantdjen voimassaolo
N&ma kayttosaannot tulevat voimaan 1.3.2020 ja ovat voimassa toistaiseksi.



Lastenkirjainstituutin Kirjaston
PALVELUHINNASTO

Lastenkirjainstituutin ja instituutin Kirjaston yleisesittelyt yksityishenkil6ille ja ryhmille
ovat maksuttomia.

My®ds lainaus ja aineiston varaaminen ovat maksuttomia.

PALAUTUSPYYNNOT

Er&éntyneiden lainojen ensimmainen palautuspyynto lahetetddn kolmen vuorokauden
kuluttua erdpaivasta ja se on maksuton.

Toinen palautuspyynt6 lahetetddn 14 vuorokauden kuluttua erépaivasta 7 euron
muistutuslaskun kera. Lainan voi uusia, kun muistutuslasku on maksettu. Lasku tulee
maksaa, vaikka laina palautettaisiinkin.

Mikali aineistoa ei palauteta, uusita tai korvata toisen palautuskehotuksen jalkeen,
asiakas menettad lainausoikeutensa. Lainauskielto tulee voimaan 14 vuorokauden
kuluttua 2. palautuspyynnon lahettamisesta.

Jos lainaa ei ole palautettu, uusittu tai korvattu 30 paivan kuluessa 2. palautuspyynnon
lahettamisestd, asiakkaalle 1&dhetetddn aineiston todellisen uudelleenhankintahinnan
mukainen lasku. Taman liséksi peritdan 20 euron kasittelymaksu. Kasittelymaksu ja
muistutuslasku tulee maksaa, vaikka laina palautettaisiin.

ITSEPALVELUKOPIOT

Mustavalkoiset paperikopiot  Varikopiot

A4 20 snt/valotus A4 30 snt/valotus
A3 30 snt/valotus A3 50 snt/valotus

Aineiston skannaaminen omalle muistitikulle tai omaan séhkdpostiin on maksutonta.

KAUKOPALVELU
Kirjastojen vélinen kaukopalvelu kotimaassa on maksutonta.

Ulkomaisiin kaukopalvelutilauksiin lisataan lahetyskulut.




PALVELUKOPIOT
Artikkelit
Yksi artikkeli 7 euroa.

Artikkelikopio ja lasku toimitetaan tilaajan ilmoittamaan sdhkopostiosoitteeseen pdf-
liitteena.

Kokonaiset teokset (esimerkiksi kuvakirjat)

1-3 sivua 7 euroa
4-20 sivua 30 euroa
21-35 sivua 50 euroa

Yksittéaiset kuvat tai sivut toimitetaan joko séhkoisesti pdf-liitteend tai paperitulosteina.
Useampisivuiset kirjat toimitetaan paperijaljenteend. Yli 35-sivuisia kirjoja ei kopioida
kokonaisuudessaan. Toimituksen mukana on lasku. Hinnat siséltivat lahetyskulut
kotimaassa. Ulkomaisiin tilauksiin lisatdan lahetyskulut.

Kopioiminen Lastenkirjainstituutin aineistosta on mahdollista, mikali kopiointi tai
skannaus ei vahingoita teosta. Tekijanoikeuslain mukaan aineistosta on lupa ottaa
yksittédinen kopio omaan yksityiseen kayttoon. Vastuu tekijanoikeuslain
noudattamisesta on asiakkaalla.

LASTEN INSTITUUTTI
+358 50 4632 780 (toimisto)
+358 50 4632 786 (kirjasto)

info@lastenkirjainstituutti.fi
Kirjasto@ lastenkirjainstituutti.fi

Puutarhakatu 11 A
33210 TAMPERE
www.lastenkirjainstituutti.fi
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http://www.lastenkirjainstituutti.fi/
https://www.facebook.com/LKInstituutti/?fref=ts
https://twitter.com/lkinstituutti
https://www.instagram.com/lkinstituutti/

